YASAR UNIVERSITESI LISANSUSTU EGITIM ENSTITUS

LISANSUSTU PROGRAMLAR CEVRIMICi TEZ iZLEME REHBERI

Yasar Universitesi, Lisansiistii Egitim Enstitiisii (LEE) Anabilim/Anasanat Dallan doktora tez onerisi ve tez
izleme toplantilan; cevrimici olarak Microsoft Teams kullamlarak gerceklestirilebilmektedir. Cevrimici
toplantilarin Zoom, Google Meet vb. ortamlarda yapilmasi durumunda, toplanti kaydedilerek ilgili forma bulut
linki eklenmesi kosuluyla bu servisler de kullanilabilir.

TOPLANTI DAVETININ DANISMAN TARAFINDAN OLUSTURULMASI VE OGRENCi/JURI/KOMITE UYELERININ
TOPLANTIYA DAVET EDILMESi

1. Toplant1 davetini olusturan damsmanlar Microsoft Outlook uygulamasi lizerinden, “Yeni Ogeler/New
Items” secenegine tiklayarak “Toplanti/Meeting” secenegi ile toplanti olusturma sayfasina giderler.
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2. Acilan pencerede yer alan “Teams Toplantisi/ Teams Meeting” secenegi tiklanmalidir.
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3. Acilan pencerede mail iceriginde “Click here to join the meeting” yazisinda toplanti linki ve hemen
asagisinda gerekirse Meeting ID ve Passcode bilgileri yer almaktadir. “Kime/To” yazan kutucuga tez izleme
toplantisina katilacak olan katilimcilarin mail adresi yazilmalidir. “Konu/Subject” kutucugunda toplantimin
konusu yazilmalidir. Toplant1 baslangic ve bitis detaylan ise tarih ve saat olarak secilebilmektedir. Toplanti ile
ilgili gelismis seceneklere ise “Toplanti Secenekleri/Meeting Options” secenegine tiklanarak ulasilabilir.
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Microsoft Teams meeting

Join on your computer, mobile app or room device
| Click here to join the meeting |
Meeting ID: 356 428 122 100

Passcode: D2zdYv
Download Teams | Join on the web

4, “Toplant1 Secenekleri/Meeting Options” butonuna tiklandiginda asagidaki sayfa acilmaktadir. Toplanti
katilmcilaninin toplantiya gecebilmesi icin “Lobide beklemeyecek kisiler kimler?/Who can bypass the lobby?”
secenegi “Herkes/Everyone” olarak secilebilir. Ekran paylasimlarinin tiim katiimcilara acik olabilmesi icin
“Kimler sunabilir?/Who can present?” secenegi yine “Herkes/Everyone” olarak secilebilir. Mikrofon ve kamera
kullammi ile “Toplant1 Sohbeti/Chat” kismi otomatik olarak etkin sekilde varsayilmaktadir. Toplanti ayarlarn
danmismanin tercihlerine gore degistirilebilmektedir. Degisiklikler yapildiktan sonra “Kaydet/Save” butonu ile

ayarlar kaydedilmektedir. Toplanti daveti “Gonder/Send” butonuna tiklandig1 takdirde katilimcilara e-posta
olarak iletilmektedir.
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Toplanti Secenekleri - O X

Lobide beklemeyecek kisiler kimler?
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Arayanlann lobiyi atlamasina her zaman izin ver
Arayanlar katildiginda veya aynldiginda duyur

Ortak toplant: dizenleyicilerini segin: Sunucu secmek icin kisileri toplantiya tek tek
davet edin. Daha fazla bilgi

Kimler sunabilir?

| Herkes '

Katiimailanin mikrofona erigimine izin verilsin mi?

Katlimcilarin kameraya erigimine izin verilsin mi?

Toplanti sohbetine izin ver

| Etkin v

Tepkilere izin ver
G Soru-Cevap'l etkinlestir
D lletigim Erigimi Gergek Zamanl Ceviri (CART) Alt Yazilan Sagla

Dil terciimesini etkinlegtir To select interpreters, send the invite from
Qutlook and then bu sayfayl yenile

5. Toplant1 daveti katiimcilara asagidaki sekilde iletilmis olup, katiimcilar linke tiklayarak Teams
toplantisina yonlendirilmektedir. Aynca, toplantiya katiim durumunu davet eden kisiye cevap olarak
iletebilmektedir.
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Microsoft Teams meeting

Join on your computer, mobile app or room device

I Click here to join the meeting I

Meeting ID: 349 775 341 194
Passcode: VHLVZx
Download Teams | Join on the web
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B. CEVRIMIGi TOPLANTI

1. Ogrenci ve jiiri/komite lyeleri kendilerine iletilen baglantiya tiklayarak toplantiya giris
yapabilmektedirler. Toplant1 linkini olusturan damsman ise “Outlook Takvim/Calendar” lzerinden
toplantiya girebilir. Takvimde yer alan toplantinin lzerine bir kez tiklandiginda “Takvim Araclar-
Toplanti/Calendar Tools-Meeting” sayfas1 acilmaktadir. Burada yer alan “Teams Toplantisina Katil/Join
Teams Meeting” secenegi ile toplantiya giris yapilmaktadir.
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2. Microsoft Teams arayiizii acildiginda video ve ses secenekleri belirlenmektedir. Gerekli ayarlar

yapildiktan sonra “Simdi Katil/Join Now” secenegi ile toplantiya giris yapilmaktadir.
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Video ve ses seceneklerinizi belirleyin

g£ Bilgisayar sesi

Conexant ISST Audio
[\

Kameraniz kapatildi

Oda sesi

Ses kullanma

iptal Simdi katil

3. Toplanti baslatildiginda, yukarida yer alan seceneklerden “Timii/More” secilerek, “Kaydi Baslat-Start
Recording” secenegi secilmelidir.

Tez Savunma Sinavi

& O & B +| - w8 gy

Kisiler  Sohbet Tepkiler ~Odalar Uygulamakr  Tama Kamera Mikrofon Paylagimi du...

&) Dokiim durduruldu X ‘ §3 Cihaz ayarlan

Fikrinizi degistirirseniz dilediginiz zaman A+ Arama durumu

yeniden baglatabilirsiniz. .
Y L Toplanti secenekleri

Toplanti notlan

E
@ Toplant bilgileri
B

Galeri

&% Birlikte modu

8 Galeri tstte

Tam ekran

Nalan Ozkurt Arka plan efektleri uygula

Aciklamali canl alt yazilar...
Kayd baglat
Dokiimii baglat

Dokiimti goster

) Sohbet balonlanni géster...

Bildirimlerin sesini kapat

Gelen gériintiiyii kapat
@ Yardm Q‘




YASAR UNIVERSITESI LISANSUSTU EGITIM ENSTITUS

Toplantida “Paylas/Share” secenegi lizerinden “Ekran/Screen” veya paylasilacak olan “Pencere/Window”
secilerek ekran paylasimi yapilabilmektedir.

Tez Savunma Sinavi
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Toplanti bittikten sonra “Aynl/Leave” butonuna tiklanarak toplantidan cikilabilir. Alinan kayit Teams toplanti
sohbet sayfasinda otomatik olarak kaydedilmistir. Asagidaki gorseldeki, toplanti kaydinin sag Ust kosesinde yer
alan “...” semboliinde “Baglanti Al/Get Link” secenegine tiklanmalidir.

@ Tez Savunma Sinavi Sohbet Dosyalar Toplanti Notlan  Whiteboard 2 daha v

&> Baglant al
@ 09:53 Kayit basladi () Daha fazla bilgi
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Kaydeden: Cansu Akcicek

Bu kayit siiresi dolacak sekilde ayarlandi. Son kullanma tarihini
goriintileyin veya degistirin burada. Daha fazla bilgi edinin

Ekranda goriinen kayit linki “Kopyala/Copy” secenegi ile alinabilmektedir. Bu kayit linki Lisansiistii Egitim
Enstitisu’ne iletilmek Uzere hazirlanan formda ilgili yere yazilmalidir.

Baglanti al

https://stuyasaredu-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cansu_akcicek_yasar_edu_tr/

iptal Kopyala




